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SCH™™ IZHABLA ZWIERZAT
ul, Przemystowa 18, tel. 54 233 20 21
B7-800 WLOCELAWEK

NIP: 888-25-05-610 Zarzgdzenie Nr 14/2020
Dyrektora Schroniska dla Zwierzat we Wloclawku
z dnia S listopada 2020 r.
W sprawie:
wprowadzenia Regulaminu przyjmowania, ewidencji i przechowywania daréw

otrzymywanych w naturze w Schronisku dla Zwierzat we Wloclawku.

Na podstawie § 4 Statutu Schroniska dla Zwierzat we Wioctawku nadanego Uchwata Nr 65/L/2006
Rady miasta Wioctawek z dnia 26 czerwca 2006 r, zmienionego Uchwata Nr XLIV/87/2014 Rady
Miasta Wioctawek z dnia 8 wrzesnia 2014 r., zmienionego Uchwatg Nr XXX/45/2017 Rady Miasta
Wiloctawka z dnia 27 marca 2017 r. zmienionego Uchwalg Nr V/6/2019 Rady Miasta Wioctawek
z dnia 31 stycznia 2019 r. , § 9 pkt4 Regulaminu Organizacyjnego Schroniska dla Zwierzat
we Wioctawku ,art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz. U z 2019 r, poz. 351 z pozn.zm.) i rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséow z dnia
13 wrzesnia 2017r.wsprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. Dz. U z 2020 r.,

poz.342.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin przyjmowania, ewidencji i przechowywania daréw otrzymywanych
W naturze w Schronisku dla Zwierzat we Wloctawku stanowiacy zalgcznik nr 1 do

niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 7 Dyrektora Schroniska dla Zwierzat we Wioctawku z dnia
10 sierpnia 2015 roku w sprawie: Regulaminu przyjmowania, ewidencji i przechowywania

daréw otrzymywanych w naturze w Schronisku dla Zwierzat we Wioctawku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w. zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2020r.

§ 4. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Schroniska dla Zwierzat
we Wioctawku. ;




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 14/2020
Dyrektora Schroniska dla Zwierzat we
Wioctawku z dnia 03.11.2020 1.

Regulamin przyjmowania, ewidencji i przechowywania daréw otrzymywanych

w naturze w Schronisku dla Zwierzat we Wloclawku

Rozdzial I Postanowienia ogdlne
§1
1. Regulamin okresla:
1) Procedure przyjmowania daréw w Schronisku,
2) Zasady prowadzenia ewidencji daréw przyjmowanych w Schronisku,

3) Procedure przyjmowania darow w Schronisku.

Rozdzial II Procedura przyjmowania darow
§2

1. Przedmiotem darowizny w Schronisku dla Zwierzat we Wloctawku moga by¢: Srodki
trwate, pozostate srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, karma, leki 1 inne artykuty
medyczne i pielegnacyjne dla zwierzat, materialy, w tym budowlane, papiernicze, biurowe,
srodki czystosci oraz wyposazenie.

2. Dary przyjmowane sg od osob fizycznych, oséb prawnych, instytucji i stowarzyszen
lub innych niewymienionych darczyncow.

3. Przyjmowanie darow dokonywaﬁe jest przez pracownikéw Schroniska dla Zwierzat
we Wioctawku. n

4. Przy przyjmowaniu daréw pracownik zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu przyjecia
darow, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

5. Protokot ten winien zosta¢ podpisany przez pracownika i darczynce. W przypadku odmowy
przez darczynce podania danych osobowych i ztozenia podpisu dopuszcza si¢ sporzadzié
protokét bez tych danych i podpisu, dokonujac adnotacji: ,, Anonimowy Darczynca”.

6. W protokole przyjecia daréw nalezy wskaza¢ datg przyjecia, szczegdétowa nazwe darowizny
wraz gramaturg, i10$¢ oraz warto$¢ jezeli jest znana Darczyncy.

7. W przybadku, gdy darczynca nie wskaze wartosci przekazywanej rzeczy, wyceny darowizny
dokonuje Gtéwny Ksiegowy w uzgodnieniu ze Starszym Technikiem Weterynarii.

8. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia aktywow, a w szczegdlnosci przyjetego



nieodptatnie, w tym w drodze darowizny, to jego wyceny dokonuje si¢ wediug ceny
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

9. W przypadku otrzymania w darowiznie drobnych, pojedynczych uzywanych rzeczy typu
kocyki, postanka, reczniki, smyczki, miski, itp., ktére wielokrotnie zostana potraktowane
jako przedmioty jednorazowego uzytku, jezeli darczynca nie poda ich wartosci to odstgpuje
sie od ich wyceny ze wzglgdu na niska, nieistotng wartosc.

10. Protok6ét wraz z innymi dokumentami dotyczacymi darowizny przekazywany jest
niezwlocznie do dziatu ksiggowosci.

11.Dopuszcza sie podpisywanie porozumief w sprawie przekazywania darowizn, jezeli

darczynca tego wymaga.

Rozdzial ITI Przechowywanie darow

§3

Dary otrzymywane od Darczyncéw wydawane sa bezposrednio do uzytku w Schronisku, zgodnie z

ich przeznaczeniem.

Rozdzial IV Ewidencja daréw w ksiggach Schroniska dla Zwierzat we Wloclawku
§ 4

1. Przyjecie w darowiznie s$rodkéw trwatych ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
nastepujacym zapisem
Wn 011 — $rodki trwale

Ma 760 - pozostale przychody operacyjne
Dowodem stanowigcym podstawe dokonania wyzej wymienionego zapisu jest protokoét przyjecia
daréw lub oryginalny dokument dostawy.
2. Przyjecie w darowiznie pozostatych srodkéw trwalych (wyposazenia ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych nastepuj é(cym zapisem |
Wn 013 — pozostate $rodki trwate

Ma 760 - pozostate przychody operacyjne
Dowodem stanowigcym podstawe dokonania wyzej wymienionego zapisu jest protokol przyjecia
daréw lub oryginalny dokument dostawy.
3. Przyjecie w darowiznie wartosci niematerialnych i prawnych ujmuje si¢ w ksiggach

rachunkowych nastepujacym zapisem



Wn 020 — wartos$ci niematerialne i prawne

Ma 760 - pozostate przychody operacyjne
Dowodem stanowiacym podstawe dokonania wyzej wymienionego zapisu jest protokdt przyjecia
daréw lub oryginalny dokument dostawy._’
4. Przyjecie w darowiznie wykonania ustugi na rzecz Schroniska ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych nastepujagcym za[;isem
Wn 403 — ustugi obce

Ma 760 - pozostate przychody operacyjne
Dowodem stanowiacym podstawe dokonania wyzej wymienionego zapisu jest protokot przyjecia
daréw lub oryginalny dokument wykonania ustugi.
5. Przyjecie daréw w postaci karmy, lekéw i innych artykutéw medycznych i pielegnacyjnych
dla zwierzat, materialtéw biurowych, budowlanych, srodkéw czystosci itp. ujmuje si¢ w
ksiegach rachunkowych nastepujacym zapisem
Wn 402 — zuzycie materialow

Ma 760 - pozostate przychody operacyjne

Dowodem stanowigcym podstawe dokonania wyzej wymienionego zapisu jest protokét przyjecia
dar6w lub oryginalny dokument dostawy.
6. Rozchoéd daréw z tytutu zniszczenia ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych nastepujgcym
zapisem
Wn 761- pozostate koszty operacyjne

Ma 402 - zuzycie materiatléw
Dowodem stanowigcym podstawe dokonania wyzej wymienionego zapisu jest protokot
utylizacji daréw podpisany przez Dyrektora. |
7. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku wartos¢ daréw w postaci karmy, lekow i
innych artykutéw medycznych i pielggnacyjnych dla zwierzat, materialow biurowych,
budowlanych, $rodkéw czystosci itp., ktore byly rozchodowane i ksiggowane w cigzar kosztow,
a nie zostaly zuzyte ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych nastepujgcym zapisem

Wn 310 — Materialy

Ma 402 - zuzycie materiatdéw
Dowodem stanowigcym podstawe dokonania wyzej wymienionego zapisu jest arkusz spisu a

natury.




Zatgcznik do Regulaminu przyjmowania,
ewidencji i przechowywania daréw
otrzymywanych w naturze w Schroniska dla

Zwierzat we Wloctawku

PROTOKOL PRZYJECIA DAROW W NATURZE NR............20..... R.
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Darczynca o$wiadcza, ze wymienione w niniejszym protokole dary rzeczowe stanowig jego

wiasnosé, lub zostaty zebrane dobrowolnie, sg wolne od wad prawnych oraz praw o0séb trzecich, nie

toczy sie zadne postepowanie, ktérego przedmiotem sg te dobra, nie stanowig one réwniez

przedmiotu zabezpieczenia. Darczynca przekazuje bezptatnie na rzecz Schroniska dla Zwierzat we

Wioctawku , przy ul. Przemystowej 16 nastgpujace dary:

Lp. | Nazwa towaru wraz | Jednostka Ilos¢ Termin Cena zt Wartos¢ zt
z gramaturg miary Wg j. miary | waznosci

1.

2.

3.

4,

UWAGI (np. niezgodno$¢ z dokumentem dostawy, inne)

Podpis Darczyncy




