SCriUNISKO DLA ZWIERZAT

ul. Przemystowa 16, tel. 54 233 20 21

87-800 WEOCLAWEK

NIP. 888-25-05-610 ... , 5
Zarzadzenie Nr 1/2018

Dyrektora Schroniska dla Zwierzat we Wloctawku
Z dnia 23 lutego 2018 roku
W sprawie:

Regulaminu funkcjonowania Wolontaryjnego Klubu Przyjaciét Schroniska dla Zwierzat
we Wloclawku.

Na podstawie Statutu Schroniska dla Zwierzat we Wtoctawku nadanego Uchwatg Rady Miasta
Witoctawek dn. 27 marca 2017r. Nr XXX/45/2017 oraz Ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003r. (tj. Dz.u. z 2010 r., Nr 234, p0z.1536 z
p6Zn.zm.).

zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin funkcjonowania Wolontaryjnego Klubu Przyjaciét Schroniska dla
Zwierzat we Wioctawku wraz ze wzorami nastepujacych dokumentéw, stanowigcych zatgczniki
do niniejszego zarzadzenia.

Regulamin Wolontaryjnego Klubu Przyjaciét Schroniska dla Zwierzat we Wioctawkuy,
Porozumienie o wspétpracy,

Kwestionariusz osobowy,

Ankieta dla wolontariusza,

Zgoda rodzicéw.

i Wb

§2.

Traci moc zarzadzenie nr 4/2015 Dyrektora Schroniska dla Zwierzat we Wtoctawku z dnia 5
sierpnia 2015 roku w sprawie ustalenia Regulaminu funkcjonowania Wolontaryjnego Klubu
Przyjaci6t Schroniska dla Zwierzat we Wtoctawku.

§3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Schroniska dla Zwierzat we
Wioctawku i wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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REGULAMIN FUNKCJONOWANIA WOLONTARYJNEGO KLUBU PRZYJACIOL
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SCHRONISKA DLA ZWIERZAT WE WELOCELAWKU

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

Klub Przyjaciét Schroniska dla Zwierzgt we Wioctawku zwany dalej KLUBEM, jest
organizowany i prowadzony przez Schronisko.

Klub w Schronisku dla Zwierzat dziala na podstawie indywidualnych, pisemnych
porozumien zawieranych z poszczegbélnymi wolontariuszami.

Wolontariusze sa zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania Regulaminu Schroniska
dla Bezdomnych Zwierzgt we Wioctawku, Regulaminu Wolontariatu, porozumienia
wolontaryjnego, zasad BHP stanowiska pracy, zarzadzen Dyrektora, lekarza weterynarii
oraz pozostatego personelu.

Organizacjg wolontariatu, i nadzorem nad jego dziatalnoscig z ramienia Schroniska zajmuje
si¢ podinspektor bedacy koordynatorem wolontariatu lub, w przypadku jego nieobecnosci,
wyznaczony przez Dyrektora schroniska pracownik.

Klub jest wspélnota niezalezng politycznie, calkowicie bezinteresowna.

Terenem dziatania KLUBU jest obszar Schroniska dla Zwierzat, a takze miejsca publiczne
w przypadku organizowania edukacji, zbiorek czy imprez charytatywnych.

Rozdzial IT
Nabor Wolontariuszy

Nabor do wolontariatu jest prowadzony przez Schronisko w miare potrzeb.
Wolontariuszem w Schronisku moze by¢ osoba, ktéra:

- ukonczyta 16 lat (za zgoda rodzicéw badz opiekunow);

- ma pozytywny stosunek do zwierzat;

- podpisze porozumienie, regulamin, wypelni ankiete;

- przejdzie szkolenie;

Rozdzial I1I
Organizacja pracy i cele wolontariusza

Wolontariusze pracujg w ramach grup roboczych, z mozliwos$ciag wykonywania zadan w
wiecej niz jednej grupie jednoczesnie oraz do migracji miedzy grupami w porozumieniu z
Koordynatorem wolontariatu i Liderami Grup.

Przez pierwsze 40h pracy wolontariackiej nowy Wolontariusz ma prawo wykonywac prace
wylacznie w towarzystwie pracownika lub innego Wolontariusza wyznaczonego przez
Koordynatora .

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor schroniska moze czasowo zawiesi¢ dziatalno$é
wolontariatu.

Wolontariusz na spacer moze zabiera¢ jednego psa, a w uzasadnionych przypadkach



koordynator wolontariatu moze zaleci¢ wyprowadzanie maksymalnie 2 psow jednoczesnie.

Wszystkie biezgce informacje dotyczace funkcjonowania wolontariatu bgdg znajdowad sig
na tablicy ogloszen w pomieszczeniu gdzie znajduja si¢ listy obecnosci wolontariuszy oraz
na grupie Wolontariatu na Facebooku.

KLUB angazuje si¢ réwniez do obshugi jednorazowych cyklicznych imprez o charakterze
charytatywnym (np. kwesty, koncerty, itp.) , oraz do prac porzadkowych na terenie
Schroniska.

Gléwnym adresatem stuzby wolontaryjnej sg bezpanskie zwierzeta, oczekujace na adopcje
w Schronisku dla Zwierzat we Wloctawku. Jest to podstawowa 1 systematyczna dziatalnosé¢
KLUBU.

Rozdzial IV
Zakres prac oraz praw i obowigzkow wolontariusza

. Zakres swiadczonych przez Wolontariusza prac oraz jego prawa i obowigzki okresla zawarte
Z nim porozumienie.

Rozdzial V
Liderzy grup

. Liderzy grup wybierani sg spo$rod Wolontariuszy na podstawie zgltoszonych kandydatur
zwykla wiekszoscig glosow.

Lider grupy dazy do polubownego rozwigzywania probleméw wewnatrz grup, a w
przypadku braku takiej mozliwosci, zgltasza si¢ do Koordynatora wolontariatu.

Zakonczenie petnienia funkcji Lidera grupy nastepuje na skutek:

a) pisemnego oswiadczenia Lidera grupy;

b) zakonczenia wolontariatu przez Lidera grupy przez rozwigzanie umowy;

¢) usuniecia z wolontariatu Lidera grupy na skutek nieprzestrzegania regulaminu;

d) Koordynator ma prawo zaproponowac zmian¢ Lidera grupy;

e) nowy Lider grupy jest wybierany w dodatkowych wyborach zgodnie z pkt 1 niniejszego
paragrafu; »

Rozdzial VI
Zakonczenie wspélpracy z Wolontariuszem

. Rozwigzanie umowy nastepuje w przypadku:

a) pisemnej rezygnacji ztozonej przez Wolontariusza;

b) uptywu 5 miesigcy nieusprawiedliwionej, niezgloszonej Koordynatorowi lub Liderowi
nieobecnosci w Schronisku;

¢) po dwoch pisemnych upomnieniach, udzielonych przez Dyrektora schroniska na wniosek:
Koordynatora wolontariatu, pracownika schroniska, Lidera grupy lub grup wolontariackich,
trzecie skutkuje rozwigzaniem umowy.

Schronisko moze rozwigza¢ niniejsze porozumienie bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku razacego naruszenia przez Wolontariusza zapiséw niniejszego Regulaminu,
Umowy wolontariackiej, przepisow zawartych w rozdziale 1 oraz przepisow
obowigzujacego prawa.

Wolontariusz, z ktorym nastagpito rozwigzanie umowy zgodnie z punktem 1 lit. ¢) oraz
punktem 2 niniejszego paragrafu, nie ma mozliwosci swiadczenia pracy wolontariackiej na
rzecz schroniska w przysztosci.



Rozdzial VII
Postanowienia ogoélne

Wszelkie zmiany do Regulaminu winny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Integralng czescig Regulaminu sg zalgezniki :

a) Wzor Porozumienia o wspdtpracy;

b) Regulamin pracy na terenie schroniska;

Podpisanie regulaminu i porozumienia oznacza, ze Wolontariusz zobowigzuje si¢ do
przestrzegania powyzszych zasad oraz akceptuje ich zapisy.

Regulamin wchodzi w zycie na podstawie zarzadzenia Dyrektora Schroniska.
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Porozumienie o wspotpracy nr ............/2018

R s S——— 2018 r. we Wioctawku, pomiedzy Schroniskiem dla Zwierzat we
Wiloctawku, reprezentowanym przez Pania Monike Siedlecka Dyrektora Schroniska dla Zwierzat
we Whactawka, zwaiia w dalsze] czedel Korzystajgommn, @2 .. wssmusmsmmonrmerymiss s snes sossssmsesssassasers
zamieszKala/zamieszKatymm .......ccccooiiriiiiiiiiiiiiii e

PESEL ....ccocecvirerneineierssssesmensinsscnanens

zwanym/nag w dalszej czesci Wolontariuszem, zostato zawarte porozumienie o nastepujacej tresci :

§1

Zakres zadan Wolontariusza zajmujacego si¢ psami

1. Realizacja zadan powierzonych przez Dyrektora schroniska, pracownikéw Schroniska, Lekarza
weterynarii lub Koordynatora;

2. Socjalizacja psoéw i spacery z psami;

3. Pielegnacja psow (czesanie) ;

4. Prace porzadkowe w boksach (sprzatanie i dolewanie wody, odsniezanie bokséw), w miejscach
wspolnego uzytku, szatni wolontariuszy;

5. Pomoc w adopcji pséw osobom odwiedzajacym Schronisko;

6. Uczestnictwo w akcjach promujacych adopcje organizowanych przez Schronisko, Wolontariuszy, inne
organizacje i instytucje wspoipracujace ze schroniskiem;

7. Inicjacja i realizacja projektéw dotyczacych schroniska i pozyskiwanie zgody Dyrektora Schroniska oraz
Koordynatora wolontariatu na ich realizacje;

8. Udziat w zbidérkach publicznych i zbidrkach daréw rzeczowych organizowanych przez Schronisko;

9. Promocja ogloszen adopcyjnych przygotowanych przez Koordynatora wolontariatu przy wspotpracy z
Wolontariuszem.

§2

Zakres zadan Wolontariusza zajmujacego sie kotami

1. Realizacja zadan powierzonych przez pracownikéw Schroniska, Lekarza weterynarii lub Koordynatora;
2. Oswajanie kotow z problemami socjalizacyjnymi w pomieszczeniach dla kotow i w wolierze;

3. Zabawa z kotami i glaskanie kotow;

4. Pomoc w adopcji kotow osobom odwiedzajagcym Schronisko;

5. Prace pielegnacyjne przy kotach po uzyskaniu zgody Lekarza weterynarii (mycie, obcinanie pazurow,
czyszczenie Uszu, CZyszczenie oczu);

6. Prace porzadkowe w klatkach (czyszczenie klatek, czyszczenie kuwet, wymiana zwirku, wymiana
postan, wymiana wody) oraz w wolierze (czyszczenie kuwet, czyszczenie budek, wymiana wody) oraz w
miejscach wspolnego uzytku, szatni wolontariuszy;

7. Uczestnictwo w akcjach promujgcych adopcje organizowanych przez Schronisko, Wolontariuszy, oraz
inne organizacje i instytucje wspoipracujace ze schroniskiem;

8. Inicjacja i realizacja projektow dotyczgcych schroniska i pozyskiwanie zgody Dyrektora Schroniska oraz



Koordynatora wolontariatu na ich realizacjg;

10. Udziat w zbi6rkach publicznych i zbiérkach daréw rzeczowych organizowanych przez Schronisko;

11. Promocja ogloszen adopcyjnych przygotowanych przez Koordynatora wolontariatu przy wspoOtpracy z
Wolontariuszem.

§3

Prawa i obowigzki wolontariusza

1. Wolontariusz zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepiséw bezpieczefistwa i higieny pracy oraz
przeciwpozarowych obowigzujacych w Schronisku, Regulaminu Schroniska oraz Regulaminu Wolontariatu
w Schronisku dla Zwierzat we Whoctawku,

2. Wolontariusz zobowiazuje si¢ do wykonywania $wiadczonej nieodptatnie i dobrowolnie pracy w sposob
sumienny i staranny oraz stosowania sie do poleceri i uwag Dyrektora schroniska, Koordynatora
wolontariatu nadzorujacego wolontariuszy i pracownikow, zgodnie z tresciag Regulaminu Wolontariatu w
Schronisku dla Zwierzat we Wioctawku.

3. Wolontariusz zobowigzuje sie do przestrzegania zasad wspétzycia spotecznego.

4. Wolontariusz zobowiazuje si¢ do przebywania tylko w pomieszczeniach udostepnionych dla
Wolontariuszy. Bezwzgledny zakaz wstepu obowiazuje do pomieszczen weterynaryjnych, izolatek, szatni
pracownikéw, a bez zezwolenia do magazynéw, pomieszczen administracyjnych, kuchni dla zwierzat.

5. Podczas dziatafi Wolontariusz zobowiazany jest wpisywaé si¢ kazdorazowo na listg¢ obecnosci, z
zaznaczeniem liczby godzin pracy, nosi¢ identyfikator (przypinka) oraz zaznacza¢ w tabeli wyjs¢ psy,
ktére zostaly przez niego wyprowadzone oraz rejon koci, w ktérym dziatat.

6. Informacje dotyczace stanu zdrowia zwierzecia w razie zauwazenie zlej kondycji zwierzgcia, przekazuje
niezwlocznie pracownikowi.

7. Wolontariusz zobowiazany jest do sprzatania nieczystosci pozostawionych przez psy i koty na spacerze
na terenie Schroniska i poza Schroniskiem.

8. Wolontariusz zobowiazany jest do poszanowania mienia Schroniska i wspdlnych narzedzi pracy
Wolontariuszy oraz do utrzymania porzadku w szatni Wolontariuszy i na wszystkich wybiegach. ‘

9. Wolontariusz ma obowiazek wypracowania w miesigcu minimalnie 3 godzin. Kazda nadprogramowa
nieobecno$¢ musi zosta¢ zgtoszona Koordynatorowi wolontariatu lub Liderowi grupy.

10. Wszelka dziatalno$é prowadzona poza Schroniskiem, na jego rzecz lub w jego imieniu (zorganizowane
akcje promocyjne, zbiérki daréw rzeczowych, zbi6rki publiczne, ogloszenia adopcyjne) moze si¢ odbywaé
jedynie za wiedza i pisemna zgoda Dyrektora Schroniska. Zgoda jednorazowo dotyczy dziatan w obrebie
promocji konkretnego zwierzecia lub konkretnej akcji promocyjne;.

11. Do socjalizacji zwierzat Wolontariusz moze stosowa¢ przekaski wylgcznie wedlug zalecen Lekarza
weterynarii.

12. Wolontariusz pomaga przy adopcjach poprzez proponowanie i prezentacje zwierzat z udostgpnieniem
(za wyrazeniem zgody) swojego kontaktu do przekazania przez personel schroniska potencjalnym
adoptujacym.

13. Wolontariusz wykonuje czynno$ci pomocnicze przy bezposredniej obstudze zwierzat
w sytuacjach kryzysowych okreslonych przez personel schroniska.

14. Wolontariusz socjalizuje zwierzeta pod katem przysztych adopcji pod nadzorem Koordynatora
wolontariatu , pracownika schroniska, Lidera grupy.

15. Wolontariusz wykonuje inne prace zlecone przez Dyrektora schroniska zwigzane
z funkcjonowaniem schroniska.

16. Wolontariusz dba o pozytywny wizerunek Schroniska.

17. Nowi Wolontariusze otrzymuja identyfikator koloru biatego, pierwsze 40 godzin pracy wolontariackiej
dziataja pod nadzorem pracownika, badz starszego Wolontariusza. Po przepracowaniu tych godzin oraz
przejéciu szkolenia tematycznego przeprowadzonego przez —specjaliste otrzymuje identyfikator koloru
czerwonego, ktéry upowaznia do pracy samodzielne;j.

§4

Zabrania si¢ wolontariuszowi

1. Wyprowadzania z boks6w zwierzat przebywajacych na kwarantannie oraz w pomieszczeniach
weterynaryjnych, izolatkach a w przypadku bokséw z wpisem lekarza weterynarii, Wolontariusz
zobowigzany jest kazdorazowo konsultowaé mozliwo$¢ pracy ze zwierzgciem. Zgoda musi by¢ wyrazona



na pismie.

2. Karmienia zwierzat, chyba ze uzyska zgode pracownika schroniska, Koordynatora, lekarza weterynarii.
3. Podawania lekarstw.

4. Spuszczania zwierzat ze smyczy podczas spacerow.

5.Spozywania  alkoholu i innych substancji  psychoaktywnych — na terenie  Schroniska
i przebywanie pod ich wptywem podczas pracy wolontariackiej.

6. Nawiazywania wspolpracy z innymi organizacjami pomocy zwierzgtom w sprawach zwigzanych ze
Schroniskiem bez wiedzy i zgody Dyrektora.

7. Przekazywania zadaf wolontariackich zwigzanych z obslugg zwierzat osobom towarzyszacym
wolontariuszowi lub osobom postronnym.

8. Blokowania bez uzasadnionych przyczyn pozostatym wolontariuszom mozliwosci pracy z danym
zZwierzeciem.

§5

Rozwigzanie umowy z Wolontariuszem

1. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe z zachowaniem tygodniowego okresu
wypowiedzenia.

2. Wypowiedzenie umowy powinno zosta¢ zfozone na pi$mie pod rygorem niewaznosci.

Korzystajacy moze rozwigza¢ niniejsza umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia,
w przypadku razacego naruszania przez Wolontariusza zapiséw niniejsze Umowy, Regulaminu Schroniska,
Regulaminu wolontariatu, jak rowniez w przypadku utraty zaufania do Wolontariusza.

§6

Postanowienia koncowe

1. Porozumienie zawarte jest na czas nieokreslony.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy winny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednej dla kazdej ze Stron.

Korzystajacy Wolontariusz

OS$wiadczenie

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w umowie dla potrzeb niezbednych
do realizacji dziatan wolontariackich (zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o Ochronie
Danych Osobowych; tj. : Dz. U. 2016 r. poz. 922).

Data i podpis Korzystajacego Data i podpis Wolontariusza
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Ankieta dla wolontariusza

1. Dlaczego jest Pan/i zainteresowany/a pracg w charakterze wolontariusza?

5. Jaka forma pomocy najbardziej by Pana/ia interesowata?

® praca ze zwierzetami

6. Lepiej sie Pan/i czuje pracujgc w grupie/samodzielnie (wlasciwe podkreslic)
7. Prosze okresli¢ swoja dyspozycyjnosé:

a) przyjscia regularne
b) przyjscia nieregularne
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Dyrektora Schroniska
dla Zwierzat we Wioctawku
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Dane osobowe:
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Niniejszym wyrazam zgode na wykorzystanie (przetwarzanie, publikowanie, udostgpnianie)
zamieszczonych w ankiecie danych przez administratora bazy Schroniska dla Zwierzat
we Wioctawku, zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie danych Osobowych (DZ.U.
z2002r. Nr 101, poz.926 z pdézn. zm.)

...................................................................




SCHRONISKO DLA £WiERZAT
ul. Przemystowa 16, tel. 54 233 20 21

Zatacznik Nr 5
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dla Zwierzat we Wioctawku
z dn. 23.02.2018r.

Zgooda rodzicow

Ja nizej podpisany/na wyrazam zgode na pracg mojego  syna/cOrki
........................................................... W charakterze wolontariusza
narzecz Schroniska dla Zwierzat we Whoctawku.

Jednoczeénie o$wiadczam, ze praca ta nie bedzie kolidowata z wypelnianiem przez

dziecko obowigzkow szkolnych.

Data Podpis rodzica




