ZARZADZENIE Nr 5/2023
DYREKTORA SCHRONISKA DLA ZWIERZAT
z dnia 9 pazdziernika 2023 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Schronisku dla Zwierzat we
Wloctawku w roku 2023

W zwigzku z art.26 ust.1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.0 rachunkowosci (Dz. U. z 2023 1.
poz.120 z pdzn. zm.) oraz na podstawie § 4 Statutu Schroniska dla Zwierzat we Wioctawku
nadanego Uchwala Nr 65/L/2006 Rady miasta Wloclawek z dnia 26 czerwca 2006 r,
zmienionego Uchwala Nr XLIV/87/2014 Rady Miasta Wioctawek z dnia 8 wrzesnia 2014 r.,
zmienionego Uchwatg Nr XXX/45/2017 Rady Miasta Wioctawka z dnia 27 marca 2017 r.
zmienionego Uchwala Nr V/6/2019 Rady Miasta Wioctawek z dnia 31 stycznia 2019 r. oraz
§ 9 pkt.4 Regulaminu Organizacyjnego Schroniska dla Zwierzat we Wloctawku oraz
instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacj¢ aktywow i pasywow w Schronisku dla Zwierzat
we Wioctawku :

1. Metoda spisu z natury wedlug stanu na 31.12.2023 r.
1. Srodki trwale
2. Pozostate srodki trwate
3. Materialy odpisane w koszty w momencie ich zakupu lub otrzymania w drodze
darowizny, ktore nie zostaly wykorzystane w danym roku
4. Srodki pieniezne w kasie
5. Druki scistego zarachowania

( wpisa¢ rodzaj majatku)
2. Uzyskanie potwierdzenia salda wedlug stanu na dzien 31.12.2023 .

1. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych
2. Naleznosci, z wylgczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i
od 0sob nieprowadzqcych ksigg rachunkowych

( wpisa¢ rodzaj majatku)

3. Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje
sald, wedtug stanu na 31.12.2023 .
1. Wartosci niematerialne i prawne
2. Rozrachunki z pracownikami
3. Rozrachunki publiczno-prawne
4. Naleznosci sporne, wgtpliwe, publicznoprawne i od osob nieprowadzgcych ksigg
rachunkowych
5. Fundusze wilasne
6. Fundusze specjalne
7. Zobowigzania

( wpisa¢ rodzaj majatku)



4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2023 r. Szczegdlowy
harmonogram inwentaryzacji stanowig zataczniki do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:

- przewodniczacy komisji — Warchot Sylwia
- czlonek komisji — Lubrant Joanna

- czlonek komisji — Koztowski Pawet

- czlonek komisji — Marczewska Joanna

- czlonek komisji — Piechocka Magdalena

- czlonek komisji — Kauwa Agnieszka

- czlonek komisji — Urbanski Jan

- czlonek komisji — Ciechalski Daniel

- czlonek komisji — Modrzejewska Patrycja
- czlonek komisji — Niedzielski Zbigniew

- czlonek komisji - Ponikowska Katarzyna
- czlonek komisji — Sikorski Stanistaw

- czlonek komisji —Wacikowska Klaudia.

§ 3. Inwentaryzacj¢ w zakresie § Ipkt 1 przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna, natomiast
pkt. 213 przeprowadzi glowny ksiegowy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 5. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Schroniska dla Zwierzat
we Wioctawku.



Zalacznik Nr | do Zarzadzenia
Nr 5/2023 Dyrektora Schroniska
dla Zwierzat we Wtoctawku
z dnia 09.10.2023 1.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI
W SCHRONISKU DLA ZWIERZAT WE WLOCLAWKU

Lp. Wyszczegblnienie prac Termin rozpoczgcia Termin
zakonczenia
1 W drodze spisu z natury
L1 Srodki trwale 30.10.2023 31.12.2023
1.2 Pozostate srodki trwale 30.10.2023 31.12.2023
1.3 Materialy odpisane w 31.12.2023 31.12.2023
koszty w momencie ich
zakupu, ktore nie zostaly
wykorzystane w danym
roku w tym:
1.4 Srodki pienieine w kasie | 31.12.2023 31.12.2023
1.5 Druki Scistego 31.12.2023 31.12.2022
zarachowania
2 W drodze uzyskania 31.12.2023 15.01.2024
potwierdzenia sald
3 W drodze weryfikacji 31.12.2023 15.01.2024
danych 7 dokumentacjq

Podpis Dyrektora



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 5 /2023 Dyrektora Schroniska
dla Zwierzat we Wtoctawku

z dnia 09.10.2023 1.

Polecenie dokonania spisu w nastepujacych polach spisowych

Pole Spisowe

Spis na

dzien

Termin
dokonania

spisu od do

Sktad zespotu spisowego Podpis
zespotu

spisowego

Srodki trwale

30.10.2023

31.12.2023

1. Agnieszka Kauwa
2. Daniel Ciechalski
3. Zbigniew Niedzielski

Pozostate $rodki trwale

30.10.2023

31.12.2023

. Agnieszka Kauwa

. Daniel Ciechalski

. Zbigniew Niedzielski

. Patrycja Modrzejewska
. Pawet Koztowski

. Stanistaw Sikorski

. Katarzyna Ponikowska

. Klaudia Wacikowska
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. Joanna Lubrant

10. Jan Urbanski

Karma dla Zwierzat

31.12.2023

31.12.2023

1. Daniel Ciechalski
2. Urbanski Jan

3. Koztowski Pawet
4

. Marczewska Joanna

Leki i inne wyroby medyczne
znajdujace si¢ w Gabinecie

Weterynaryjnym W. Milewicza

31.12.2023

31.12.2023

1. Marczewska Joanna

2. Sylwia Warchot

Leki i inne wyroby medyczne

znajdujace si¢ w Gabinecie

31.12.2023

31.12.2023

1. Lubrant Joanna

2. Joanna Marczewska




Weterynaryjnym na terenie

Schroniska 3. Piechocka Magdalena
Srodki pieniezne w kasie i 31.12.2023 | 31.12.2023 | 1. Kauwa Agnieszka
druki $cistego zarachowania 2. Magdalena Piechocka
Srodki czystosci, artykuty 31.12.2023 | 31.12.2023 | 1. Warchot Sylwia
biurowe, tonery, opal, zwirek, 2. Warchot Sylwia
benzyna w samochodach 3. Katarzyna Ponikowska
shuizbowych oraz inne zapasy 4. Sikorski Stanistaw

materiatow

Podpis Dyrektora




