SCHRONISKO DLA ZWIERZAT

ul. Przemystowa 16, tel. 54 233 20 21

87-800 WEOCLAWEK

NIP: 888-25-05-610 Zarzadzenie Nr 32021
Dyrektora Schroniska dla Zwierzat we Wloclawku z dnia 24 marca 2021 r.
w sprawie: okreslenia roku obrotowego i wehodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych, technik
dokumentacji zapiséw ksiggowych, nadrzednych zasad rachunkowosci, zasad wyceny aktywéw i pasywow w
Jednostce, metody ustalania wyniku finansowego, planu kont oraz wykazu zbioréw danych tworzacych zbiory
rachunkowe na komputerowych no$nikach danych

dla Schroniska dla Zwierzat we Wiloclawku

Na podstawie § 4 Statutu Schroniska dla Zwierzat we Wioctawku nadanego Uchwatlg Nr 65/L/2006 Rady
miasta Wioctawek z dnia 26 czerwca 2006 r, zmienionego Uchwala Nr XLIV/87/2014 Rady Miasta Wioctawek
z dnia 8 wrzesnia 2014 r., zmienionego Uchwala Nr XXX/45/2017 Rady Miasta Wioctawka z dnia 27 marca
2017 r. zmienionego Uchwata Nr V/6/2019 Rady Miasta Wioctawek z dnia 31 stycznia 2019 r. oraz § 9 pkt.4
Regulaminu Organizacyjnego Schroniska dla Zwierzat we Wioclawku oraz na postawie ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U z 2021 r. poz. 217),ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U z 2021 r. , poz.305) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
W sprawie  rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (tj. Dz. U z 2020 r. poz. 342) zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Okresla si¢ rok obrotowy i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych, techniki dokumentowania
zapiséw ksiegowych oraz nadrzedne zasady rachunkowosci w Schronisku dla Zwierzat we Wloctawku—
zatgeznik nr 1.

§2.
Okresla si¢ zasady wyceny aktywéw i pasywow w Schronisku dla Zwierzat we Wioctawku — zatacznik nr 2.

§3.

Okresla sig metode ustalania wyniku finansowego w Schronisku dla Zwierzat we Wioctawku — zatgcznik nr 3.

§ 4.

Okresla sig plan kont dla Schroniska dla Zwierzat we Wioctawku- zalgcznik nr 4.

§5.

Okresla si¢ wykaz zbioréw danych tworzacych zbiory rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z
okre$leniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkeji w organizacji catosci ksiag rachunkowych
wraz z opisem systemu informatycznego dla Schroniska dla Zwierzat we Wioctawku — zatacznik nr 5.



§ 6.

Taci moc Zarzadzenie nr 8/2018 Dyrektora Schroniska dla Zwierzat we Wtoctawku z dnia 13 czerwca 2018 w
sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci w Schronisku dla Zwierzat we Wloctawku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 01 stycznia 2021 r. i podlega ogloszeniu
w Biuletynie Informacji Publicznej Schroniska dla Zwierzat we Wioctawku.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 3/2021
Dyrektora Schroniska dla Zwierzat
we Wioctawku z dnia 24.03.2021 r.

Ustala sie nastepujace techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych :

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktéry biegnie od 1 stycznia do 31 grudnia.

2. Okresem sprawozdawczym - rozliczeniowym jest miesigc, kwartal, pétrocze i rok.

3. Jednostka sporzadza sprawozdania wymagane rozporzadzeniami w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, a
takze sprawozdania GUS, deklaracje ZUS, deklaracje PIT 4R (deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy) PIT 11, PIT 8A oraz inne wymagane przepisami.

4. Jednostka sporzadza nastepujgce sprawozdania budzetowe i finansowe:
a) za okresy miesieczne:

- Rb-27S — miesigczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego,

- Rb-28S — miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego,

b)  za okresy kwartalne:

- Rb-27S — miesigczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego,

— Rb-28S — miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego,

- Rb N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

= Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytutéw dtuznych oraz gwarancji i poreczen,
¢)  za okresy polroczne:

- Rb-27S — miesigczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzgdu

terytorialnego,

= Rb-28S — miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego,



- Rb N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,
— Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytutow dtuznych oraz gwarancji i poreczefi,

— sprawozdanie opisowe z dochodéw i wydatkéw jednostki (sprawozdanie sporzadzane na podstawie

ustawy o finansach publicznych),

d)  za okres roczny:

- Rb-27S — roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego,

- Rb-28S — roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego,
— Rb N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,
- Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytutéw dhuznych oraz gwarancji i poreczen,

- sprawozdanie opisowe z dochodéw i wydatkéw Jednostki (sprawozdanie sporzadzane na podstawie

ustawy o finansach publicznych),
- bilans jednostki sporzadzane na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy),

- rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) sporzadzane na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych

(dzien bilansowy),

— zestawienie zmian w funduszu jednostki sporzadzane na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych (dzien
bilansowy),

- informacja dodatkowa sporzadzana na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy).

5. Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim w siedzibie Schroniska dla Zwierzat we Wioclawku.

6. Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg jednostki oraz zasade kasowa obowigzujacg w
sprawozdawczosci  budzetowej przyjmuje sie zasadg, ze w ksiggach danego miesigca ujmowane s3
zobowigzania uznane, dotyczace kosztéw danego miesigca z data wptywu do jednostki do 05 dnia nastgpnego
miesigca kalendarzowego (wigcznie) — ze wzgledu na termin zlozenia sprawozdania Rb-28 (10 dzien kazdego
miesigca). Wyjatek stanowi miesiac grudzien, w ktérym ujmuje sie zobowiazania uznane dotyczace grudnia z
data wptywu do 30 stycznia (wkacznie) nastepnego roku.

7. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczej, zwane ,.dowodami zrédlowymi'. Zapisy zdarzefi gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje sie
chronologicznie, z zachowaniem kolejnosci numeracji.

8. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywéw i pasywow, ujmuje si¢ w tej samej

wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrotowego.



9. Ksiggi rachunkowe prowadzi sig technika komputerowa.

10. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw, (sum zapiséw ) i sald wynikajacych z:
- ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) w ktdrej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgodnie z zasadg podwojnego
zapisu (Wn -Ma).

- ksigg pomocniczych (analitycznych),

- zestawien obrotéw i sald ksiegi gtéwne;j i ksiag pomocniczych.

I1. Ksigga gléwna odzwierciedla zapisy w ujeciu syntetycznym, ksiegi pomocnicze stanowig uszczegbtowienie ksiegi
gtdwne;.

12. Kazdy dowdd ksiegowy powinien odzwierciedlaé rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej wolny od
bedéw rachunkowych. Jezeli jedna operacje dokumentuje wigcej niz, jeden dowdd, dopuszeza sie stosowanie
uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu operacji gospodarczych jednorodnych przeprowadzanych w
ciggu dnia.

13. Konta syntetyczne oznaczone sg symbolami trzycyfrowymi.

14. Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ nalezy na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody ksiegowe w odniesieniu
do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont.

15. Rozliczanie i grupowanie kosztéw nastepuje na kontach rodzajowych zespotu ,.4".

16. Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje si¢ wedlug :

- dzialéw i rozdziatdw- okreslajacych rodzaj dziatalnosei,

- paragrafow - okreslajgcych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja budzetowa.

17. Wydatki budzetowe muszg by¢ realizowane :

- W sposob celowy i oszczedny,

- umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

- wwysokosci i terminach wynikajacych z wezesnie] zaciagnigtych zobowigzan,

- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach o0 zaméwieniach publicznych,

- nie powodujge naruszen dyscypliny budzetowej .

18.  Korygowanie zapiséw po zamknieciu okresu sprawozdawczego (miesiaca) nastepuje na podstawie dowodu PK -
polecenie ksiggowania miesigcu kolejnym. Poprawianie zapisow w ksiggach rachunkowych nalezy dokonywaé
poprzez korekte zapisow ujemnych (tzw. czerwone storno) na tych samych stronach kont na ktérych nastapit bledny
zapis. Zapewni to prawidlowa wysoko$é obrotéw i czytelno$¢ zapiséw ksiggowych. Bledy w dowodach
wewnetrznych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnoéci blednego
zapisu | wpisanie poprawnej tresci. Za niedopuszczalne uznaje si¢ dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywar,
przerdbek lub poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

19. Dopuszcza sig ksiggowanie bezposrednio w koszty wartogci Zuzycia materialow.
20. Przyjete w zaktadowym planie kont rozwiazania nalezy stosowac w sposob ciagty, dokonujac w kolejnych latach
obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktyw6w i pasywéw, w tym takze odpisow
amortyzacyjnych i umorzeniowych. Wynik finansowy nalezy ustalaé oraz sporzadza¢ sprawozdawczos¢ tak, aby za

kolejne lata informacje te byly poréwnywalne.



21. Stosowanie dowodow zastepezych - (art. 20 ust. 3 pkt. 3 ustawy) i jego okreslenie.
W uzasadnionych przypadkach w razie braku mozliwosci uzyskania zrédtowego dowodu ksiegowego, stosuje sie dowdd
zastepezy w postaci dokumentu po$wiadczajacego zakup lub wykonanie ustugi wystawionego przez uprawniona osobe.
Szczegdlnie dowodami zastepezymi nalezy dokumentowag
- pokwitowania za listy polecone,
- znaki skarbowe, sgdowe,
- rozne optaty (sadowe itp.),
- pokwitowania za parkingi,

Wzér dowodu zastepczego:

Miejscowosé Dzien Miesigc | Rok
DOWOD WEWNETRZNY
Jednostka Cena
Lp. | Nazwa towaru, optaty lub tytut i cel wydatku |ilos¢ Miary jednostkowa Wartos¢
Zt Gr. Zt Gr.
Stownie: Razem
Sporzadzit Zatwierdzit - podpis Gtéwnego ksiegowego lub Dyrektora
Podpis kierownika dziatu

Nadrzedne zasady rachunkowos$ci majace wplyw na zakladow3g polityke rachunkowosci ktore
bezwzglednie nalezy zachowaé :

- zasadg cigglosci (art. 5 ust. | ustawy) ktdra nalezy stosowaé przez okres kolejnych lat. Zasada ta naklada
bezwarunkowy obowigzek ujecia wykazywanych na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych, stanéw aktywéw i

pasywow w tej samej wysokosci jak na dzien otwarcia nastepnego roku obrotowego.

- zasad¢ memoriatu (art. 6 ust. | ustawy), w ksiggach rachunkowych Jednostki nalezy przyja¢ wszystkie osiagniete
przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace jg koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Oznacza to, ze nie zaptacone koszty beda ujete jako zobowigzanie, a

nie optacone przychody jako naleznosci.

Ustala sie co nastepuje :

1. Uwzgledniajac zasade kasowego wykonania budzetu dochody i wydatki budzetowe ujmuje sie w terminach

ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu ktérego dotycza.



2. Nalezy rowniez ujmowac wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnosci dochodéw i wydatkdw, a w zakresie
wydatkow zaangazowanie. Zaangazowaniem jest etap poprzedzajacy dokonanie wydatku, a takze obejmuje warto$¢
wydatkowanych kwot w ramach zatwierdzonego planu. Warto$¢ zaangazowania nie moze przekroczy¢ limitu
wydatkéw zaplanowanych dla danego roku budzetowego.

3. Odsetki od nieterminowych ptatnosci nalezy nalicza¢ i ewidencjonowaé najp6zniej na koniec kazdego kwartatu.



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 3/2021
Dyrektora Schroniska dla
Zwierzat we

Wioctawku z dnia 24.03.2021 1.

§ 1. Zasady wyceny aktywow i pasywow w jednostce

Sktadniki aktywdw i pasywow wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzief bilansowy w sposéb nastepujacy:

1. S$rodki trwale w budowie — w wysokosci ogdtu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich
nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci. Sa to koszty
poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych
oraz koszty nabycia pozostalych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow,

zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

—optaty notarialne, sgdowe i inne,

-odszkodowania dla 0sdb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztéw poniesionych przed

udzieleniem zamdéwien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztéw przetargdw, ogloszen i innych.
W jednostce do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:

—-dokumentacji projektowe;j,

-nabycia sktadnikéw majatku, zwigzanych z budows,

—badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,
—-przygotowania terenu pod budowe,

-nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

—zatozenia stref ochronnych i zieleni,

—ubezpieczen obiektow w trakcie budowy,

—sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

2. wartoSci niematerialne i prawne (o wartosci poczatkowej powyzej 10.000 zt i nadajgce si¢ do
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania, o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok) oraz
srodki trwale (o wartosci poczatkowej powyzej 10.000 zi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku w momencie oddania do uzywania, przeznaczone
na potrzeby dziatalnosci jednostki) w trakcie roku obrotowego wprowadza sie do ewidencji wedhug ich wartosci
poczatkowej, ktdra wyceniana jest w zaleznosci od sposobu ich nabycia wedhug:

—ceny nabycia — w przypadku nabycia w drodze kupna,

-w przypadku otrzymania w drodze darowizny wedlug umowy darowizny.



Srodki trwale stanowiace whasno$é Skarbu Pafistwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodplatnie moga by¢, na podstawie decyzji wiasciwego organu, wycenione w wartosci okreslonej w tej
decyzji.

Okreslona powyzej warto$¢ poczatkowa (powyzej 10.000 zt) i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji

s3 odnoszone na fundusz.

Wartos¢ poczatkowa Srodkow trwalych ulega podwyzszeniu o wartos¢ naktadéw poniesionych na ich
ulepszenie. Jezeli srodki trwate ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji
lub modernizacji, warto$¢ poczatkowa tych srodkéw trwalych powicksza sie o sume wydatkéw na ich
ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena
nabycia przekracza 10.000 zt. Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na ich
przebudoweg, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje w danym roku obrotowym przekracza
10.000,00 zt. i wydatki te powoduja wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia
$rodkdw trwatych do uzywania.

Na dzien bilansowy srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w wartosci

poczatkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne oraz ewentualne odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

3. pozostale Srodki trwale (niespeilniajace powyzszych kryteriow $rodkéw trwalych a jednoczesnie
spetniajgce warunek zamiaru uzytkowania przez jednostke tych skfadnikéw majatkowych przez okres dhuzszy
niz jeden rok) wycenia si¢ wedlug ceny zakupu lub kosztéw wytworzenia. Postanowienia dotyczgce wyceny

darowizny lub przekazania przez wtasciwy organ stosuje sie odpowiednio.

Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, pozostate srodki trwate oraz materiaty ujawnione w
wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci wynikajacej z posiadanych dokument6éw, natomiast gdy ich brak

uwzgledniajac ich aktualng warto$¢ rynkowa i ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dla srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
(o wartosci powyzej 10.000 zt) dokonuje sie jednorazowo (w grudniu) za okres catego roku obrotowego przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Amortyzacja
rozpoczyna sig¢ z nastgpnym miesigcem po miesigcu, w ktorym przyjeto Srodek trwaly lub wartosé

niematerialng i prawng do uzywania. Przyjmuje sie liniowa metode amortyzacji.

Pozostate $rodki trwate, wartodci niematerialne i prawne o wartosci nizszej niz 10.000 zt umarza sie

jednorazowo w 100% przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

4. krajowe Srodki pieni¢zne (ztote polskie) wycenia si¢ i ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w

wartosci nominalne;j.

5. naleznosci i zobowigzania na dzien ich powstania wycenia si¢ i ewidencjonuje w ksiegach rachunkowych

wedlug wartosci nominalnej. Na dzien bilansowy wycenia si¢ je w kwocie wymaganej zaptaty.



6. odpisow aktualizujgcych dokonuje si¢ zgodnie z w art.35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

7. w jednostce nie wystepuja rozliczenia miedzyokresowe kosztow bierne oraz tytuly do tworzenia

rezerw na przyszle zobowigzania.

8. fundusze oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalne;j.

9. trwala utrata wartoSci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez
Jednostke sktadnik aktywow nie przyniesie w przysztosci w znaczacej czesci lub w catosci przewidywanych
korzysci. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujacego doprowadzajacego warto$¢ sktadnika aktywéw,
wynikajacg z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto a w przypadku jej braku - do ustalonej w inny

sposob wartosci godziwe;j.

9. za wartos¢ godziwg przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany sktadnik aktywdéw moglby zostaé wymieniony, a
zobowiazanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomiedzy zainteresowanymi i dobrze
poinformowanymi, niepowigzanymi ze soba stronami. Warto$¢ godziwa instrumentdéw finansowych znajdujacych
si¢ w obrocie na aktywnym rynku stanowi zgloszona na rynku biezaca oferta kupna, natomiast cene rynkowa
aktywow finansowych, ktére jednostka zamierza naby¢, oraz zaciggnigtych zobowigzan finansowych stanowi

zgloszona na rynek biezaca oferta sprzedazy.

§ 2.Szczegolne zasady wyceny aktywow i pasywow

Uwzgledniajgc zakres i specyfike dziatalnosci Schroniska dla Zwierzat we Wioctawku oraz zasade istotnosci,

przyjmuje si¢ nastepujace rozwigzania szczegdlne:

1. ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa jednostka przyjmuje w zasadach wyceny
aktywow i pasywow nastgpujace uproszczenia, ktére nie wywieraja istotnie ujemnego wptywu na rzetelne i
Jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego:
a) oplacane z goéry: prenumeraty, abonamenty, ubezpieczenia majatkowe (i inne) nie podlegaja
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztéw, ksieguje sie je

natomiast w koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione;

b) Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego, zakupione materiaty sa

ksiggowane bezposrednio w koszty w miesigcu zakupu.

§.3.Zasady amortyzacji (umorzenia) srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych,

1. Przedmioty o okresie uzywania dhuzszym niz rok o wartosci do 10.000,00 zt umarza sie metodg uproszczona,
przez jednorazowy odpis w pelnej ich wartosci w miesigeu zakupu i ujmuje si¢ w ewidencji bilansowej na koncie

013 -pozostate srodki trwale.



2. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej ponizej 10.000,00 zt i umarza sie metoda
uproszczong, przez jednorazowy odpis w pelnej ich wartosci w miesigcu zakupu i ujmuje sie w ewidencji
bilansowej na koncie 020 —Wartosci niematerialne. Kontrole i ewidencje bilansowg prowadzi ksiggowos¢ w
sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i podzial 0séb za nie

odpowiedzialnych.

3. Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10.000 zt zalicza sie o $rodkéw trwatych i
umarza metodg liniowa za pomocg stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku 1 ,,Wykaz rocznych stawek

amortyzacyjnych" do ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych .

4. Umorzenia dokonuje si¢ jednorazowo za caly rok.

§ 4. Strzezone i niestrzezone $rodki trwalych i pozostale Srodki trwale.

1.Za strzezone $rodki trwate i pozostate Srodki trwate uznaje si¢ takie srodki trwate i pozostate srodki trwate,
ktore sg zamykane na klucz, do ktérych nie maja dostgpu osoby nieupowaznione oraz nie mozna sie do nich
przedosta¢ bez pozostawienia $ladéw wiamania. Srodki trwate i pozostate srodki trwate bedace wlasnoscig

Schroniska dla Zwierzat we Wloctawku znajduja si¢ w na terenie jednostki i uznane za s3 obiekty strzezone.



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 3/2021
Dyrektora Schroniska

dla Zwierzat we

Wioctawku z dnia 24.03.2021 r.

Metoda ustalania wyniku finansowego

1. W jednostce obowiazuje ewidencja kosztéw w uktadzie rodzajowym. W zwiazku z tak zorganizowana

ewidencja kosztéw jednostka stosuje poréwnawczy wariant ustalenia wyniku finansowego.

2.Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860 »Wynik finansowy”.
Saldo Wn oznacza strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data
przyjecia  sprawozdania  finansowego na  konto 800 ,Fundusz jednostki”.  Ksiegowania

na koncie w koncu roku przedstawia sie przy opisie konta 860 w zaktadowym planie kont.

3. Wynik finansowy brutto pomniejszony o obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego stanowi wynik

finansowy netto.

4. W bilansie wykazuje si¢ wynik finansowy netto. Poniewaz Jednostka nie ptaci podatku dochodowego od

0s0b prawnych, wynik finansowy netto jest réwny wynikowi finansowemu brutto.



Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 3/2021
Dyrektora Schroniska
dla Zwierzat
we Wioctawku z dnia 24.03.2021 r.

Zakiadowy Plan Kont dla Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego we Wioclawku

Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaly

011
013
020
071
072
080

Srodki trwate
Pozostate srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne

Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101
130
135
141

Kasa
Rachunek biezacy jednostki
Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201

221
222
223
225
226
229
231

234
240
245
290

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozrachunki z budzetami
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki
Wplywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace naleznosci



Zespol 3 — Materialy i towary

310 Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800  Fundusz jednostki

810  Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
851  Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860  Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



Przyjete zasady ksiegowania operacji gospodarczych na kontach ksiegi glownej jednostki.

Na koncie 011 ,Srodki trwale” ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia warto$ci
poczatkowej Srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu
na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie :
- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwalych
lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkdw trwatych,
- przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,
- nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych,
- zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny,
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:
- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
oraz nieodplatnego przekazania,
- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych,
- zmniejszenia wartosci poczgtkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci

poczatkowe;j.

Ewidencja szczegétowa do konta 011 umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej
poszczegblnych srodkéw trwatych ich zwigkszen lub zmniejszef oraz obliczenia ich amortyzacji i

ustalenie wartosci w poszczegdlnych grupach srodkéw trwatych.

Konto 013 - ,Pozostale Srodki trwale" stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalno$ci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Na koncie 013 po stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

- nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

- nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie Srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania,

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.



Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ poczatkows objetych ewidencjg

ksiegowa pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 w postaci ksiegi inwentarzowej umozliwia ustalenie wartosci

poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz miejsc w ktérych znajdujg sie srodki trwate.

Konto 020 - ,WartoSci niematerialne i prawne" stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen

warto$ci poczatkowe]j wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach

0711072.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdére oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w

wartosci poczatkowej.

Analityka konta 020 jest prowadzona rgcznie w postaci ksiegi inwentarzowej wartoci niematerialnych i

prawnych.

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” stuzy do ewidencji
zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja
umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczgtkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych " stuzy
do ewidencji zmniejszeni wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze
stanowigcych niedoboér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwatych,
wartoci niematerialnych i prawnych obciazajgcych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.



Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkdw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu

wydania ich do uzywania.

Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie ( inwestycje)” stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w
budowie oraz do rozliczenia kosztéw $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie¢ w szczeg6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace Srodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno
przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzefi oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej
dziatalnosci gospodarcze;j;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja)
ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) srodkoéw trwatych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Konto 101 - ,Kasa" stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasach

Jjednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody
gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotdwki w walucie obce;.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem

na poszczegolne waluty obce;

3) warto$ci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Do konta ,,Kasa” jest prowadzona ewidencja szczegétowa w postaci raportu kasowego.

Obroty gotdwkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub rozchodu
gotowki z kasy.

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotéwki w kasie lub saldo zerowe.



Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki ” stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotow na
rachunku bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywdw) budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym,

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegbtowa wedlug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych),

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki pobrane do
kasy na realizacj¢ wydatkdéw budzetowych,

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu,

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych. Na koncie 130 obowigzuje
zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty
bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotdw.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego dochodéw i
wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nieujegtych w planie finansowym dochody takie
ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn na rachunku bankowym, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na

rachunku biezacym jednostki budzetowe;j.
Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczeg6towej prowadzonej dla kont:

- wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do

konca roku.

- dochod6éw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn ktére
oznacza stan srodkéw pienigeznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do korica roku nie

zostaty przelane do budzetu.

Konto 135 — ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” shuizy do ewidencji $rodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczeg6Inosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma —
wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu.



Konto 141- ,Srodki pieniezne w drodze" stuzy do ewidencji ksiegowej srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia srodkdéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma ich
zmniejszenia.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen
krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i
ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie

zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczeg6towa do konta 201 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz zapewnia
mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegélnych
kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma

— stan zobowigzan.

Konto 221 - ,,NaleznoSci z tytutu dochodéw budzetowych'" stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegétfowa do konta 221 jest prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz wedtug podziatu na budzety.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowe;j z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych" stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondenciji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w korficu roku budzetowego roczne przeksiegowania zrealizowanych
dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondenciji z kontem 130.



Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

1. Przelew pobranych przez jednostke dochoddéw budzetowych odpowiednio na rachunek budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego w korespondencji z kontem 130,

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych" stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
Jednostke wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) w koncu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdaf budzetowych, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafstwa w ramach wspdtfinansowania programéw i
projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy srodkdéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu pafistwa w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130;

Na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwiazane z przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie, w
ktérym $rodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia

srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie

wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia

srodkow budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami" stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegodlnoscei z
tytutu podatkéw oraz nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma — zobowigzania

wobec budzetéw i wptaty od budzetéw. W jednostce konto to shuzy w szczeg6lnosci do ewidencji
rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami samorzadu terytorialnego z tytutu zobowiazan podatkowych
oraz rozrachunkéw z tytutu podatku VAT.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie oraz wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej jezeli

zachodzi taka potrzeba.



Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec
budzetow.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe" stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub
dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji z kontem
840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem
221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci

budzetowych.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publiczno - prawne" stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami,

rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytutu ubezpieczefi spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma —

zobowigzania, spfatg i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa do konta zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia oraz wedtug podziatki

klasyfikacji budzetowej.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan.
Konto 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen" stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i
innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanéw naleznosci i
zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen oraz wedhug podziatki klasyfikacji

budzetowej, ktérej dotyczy.



Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen Ewidencja szczegbtowa do konta zapewnia mozliwos¢ ustalenia rodzaju

wynagrodzenia (umowa o prace, umowa zlecenie itp.) oraz podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Do konta 231 jest prowadzona ewidencja analityczna na imiennych kartach wynagrodzen poszczegélnych

pracownikéw i innych o0séb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.

Imienne karty wynagrodzen sg prowadzone w sposdb umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczen zasitkow,

emerytur, rent oraz podatkow obcigzajacych pracownika.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami" stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiagzan
wobec pracownikow z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordw i szkdd;

5) zaptacone zobowiazania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci, roszezen i
zobowiazaf wedhug tytutéw rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki'" stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane réwniez do
ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dhugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a
na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczes.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie oséb z uwzglednieniem poszczegdlnych
rozrachunkéw, roszczefi i rozliczen z poszezegdlnych tytutéw z jednoczesnym wskazaniem podziatek
klasyfikacji budzetowej.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.



Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia” stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a
niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci" stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisdéw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma
— zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 310 — Materialy stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw obcigzajacych koszty w ciggu roku, ktére nie
zostaty zuzyte na koniec roku i zostaly objete spisem z natury.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ tej czesci materiatéw ksiegowanych bezposrednio
w Kkoszty, ktére nie zostaly zuzyte do konca okresu (ujmowanej tylko na podstawie wycenionego spisu z

natury).

Konto 400 - ,,Amortyzacja " stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane wg stawek

amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071, a na

stronie Wn ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku na

konto 860.

Konto 401 ,, Zuzycie materialéw i energii” stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele
dziatalnosci podstawowej. Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie
Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw i energii oraz na dzief
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatow i energii na konto
860.Ewidencja analityczna konta 401 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Na koncie 401 ujmuje si¢ w szczegolnosci nastepujace koszty wg paragraféw klasyfikacji budzetowej:
§ 421 - Zakup materiatéw i wyposazenia

§ 422- Zakup $rodkéw zywnosci

§ 423- Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i produktéw biobdjezych

§ 426 - Zakup energii



Konto 402 ,,Uslugi obce” stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych na cele dziatalnosci podstawowe;.
Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw
z tytutu ustug obcych z oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw z ustug
obcych na konto 860.Ewidencja analityczna konta 402 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowe;.

Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegdlnosci nastepujace koszty wg paragraféw klasyfikacji budzetowe;:

§ 427 - Zakup ushug remontowych

§ 428 - Zakup ustug zdrowotnych

§ 430 - Zakup ustug pozostatych

§ 436 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

Konto 403 ,Podatki i oplaty” stuzy do ewidencji w szczegblnosci kosztébw z tytulu podatku od
nieruchomosei, podatku od $rodkéw762 transportu, podatku od czynnosci cywilno prawnych oraz optat o
charakterze podatkowym a takze optaty notarialnej optaty skarbowej i administracyjnej oraz sktadek i wptat do
organizacji migdzynarodowych .Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje sig ich
zmniejszenie oraz na dziefi bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw z tego tytutu na
konto 860.Ewidencja analityczna konta 403 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 403 ujmuje si¢ w szczegélnosci nastepujgce koszty wg paragraféw klasyfikacji budzetowe;:

§ 443- Pozostate optaty i sktadki

§ 448- Podatek od nieruchomosci

§ 451 - Optaty na rzecz budzetu panstwa

§ 452 - Opfaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego

Konto 404 ,,Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace , umowy zlecenia i
umowy o dzieto. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (j. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach ptac).Na stronie Ma
ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych wynagrodzen oraz na dzief bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

Ewidencja analityczna konta 404 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 404 ujmuje si¢ w szczegélnosci nastgpujace koszty wg paragraféw klasyfikacji budzetowe;j:

§ 401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

§ 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne

§ 417 - Wynagrodzenia bezosobowe

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw” stuzy do ewidencji kosztow

dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych



zatrudnionych na podstawie umowy o prace , umowy zlecenia i umowy o dzieto, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie  Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace , umowy zlecenia i umowy o
dzieto, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma ujmuje si¢ ich zmniejszenia oraz na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Ewidencja analityczna konta 405 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci nastgpujace koszty wg paragraféw klasyfikacji budzetowe;:

§ 302 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

§411- Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

§ 412 - Sktadki na fundusz pracy

§ 444 - Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

§ 470- Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-406.Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty delegacji shuzbowych, koszty
ubezpieczei majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw

niezaliczanych do kosztéw dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Ewidencja analityczna konta 409 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 409 ujmuje si¢ w szczegolnosci nastepujgce koszty wg paragraféw klasyfikacji budzetowe;

§ 441- Podréze stuzbowe krajowe

§ 443 — Pozostale optaty i sktadki

Konto700—,,Sprzedaz produktéw i kosztéw ich wytworzenia”

Konto700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobéw gotowych i pétfabrykatéw oraz robot i ustug)
wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede wszystkim
zespotu 2.

Ewidencja szczegétowa do konta 700 powinna zapewnié podziat sprzedazy dostosowany do zasad
wymiaru podatkow.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ : przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda

Konto 750 - ,,Przychody finansowe" stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegblnosci przychody ze

sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych



pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w

zaptacie nalezno$ci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 jest prowadzona z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe” stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie¢ w szczegélnosci wartosé sprzedanych udziatéw, akeji innych papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci z
tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw warto$ciowych,
ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Ewidencja analityczna do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie operacji finansowych — naliczonych
odsetek od naleznosci i zobowigzan.

Konto 760 - ,Pozostale przychody " stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z
podstawowa dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 750.

W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w
budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w
drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej
wartosci lub ktdére wystapily incydentalnie;

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegétowa do konta 760 jest prowadzona w ujeciu rodzajéw przychodéw z zaznaczeniem

podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne” shuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z
podstawowa dziatalno$cig jednostki.

W szczego6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:



1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujgce naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o
nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity incydentalnie.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne, w
korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki" stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych
jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie z
odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych

z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu niepienieznego

(aportu) Srodk6éw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta
223;

3) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

4) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwalych w
budowie;

4) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

5) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$é ustalenia przyczyn zwigkszen i

zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na
inwestycje” stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz srodkéw z

budZetu na inwestycje.



Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodkéw budzetu na finansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i
zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione
na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 ,Rachunek $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci

podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:

1. stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem wedlug zrédet

zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

2. wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje

dziafalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Konto 860 - ,,Wynik finansowy" stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”

1. Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztoéw dziatalnosci (wedlug rodzaju) w korespondencji z kontem
400, 401, 402,403, 404, 405,409.

2. Przeniesienie w konficu roku pozostatych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761.

3. Przeniesienie w koncu roku kosztéw operacji finansowych w korespondencji z kontem 751,

Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”

1. Przeniesienie w korncu roku przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 700,

2. Przeniesienie w koficu roku przychodéw finansowych w korespondencji z kontem 750,

(%]

- Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodéw operacyjnych w korespondencji z kontem 760,

4. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty) za rok ubiegty w korespondencji z kontem 800.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo a
- zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.



Konta pozabilansowe

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" sluzy do ewidencji kwot wynikajacych ze
wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.",

Na stronie Wn ujmuje sie:

1. wylaczenia dotyczace aktywdw bilansu (np. naleznosei),
2. korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami - zawartego w

aktywach bilansu,

(95}

wylaczenie wzajemnych przychodéw miedzy jednostkami objetymi fgcznym rachunkiem
zyskow i strat.
4. korekty zwigkszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywéw

trwatych miedzy jednostkami objetymi tgcznym sprawozdaniem.
Na stronie Ma ujmuje sie:

1. wylaczenia dotyczace pasywow bilansu (np. zobowiazania),

2. korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami,

98]

. wylaczenie wzajemnych kosztow miedzy jednostkami objetymi facznym rachunkiem
zyskow i strat,
4. korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem

aktywow trwatych migdzy jednostkami objetymi tagcznym sprawozdaniem.

Ewidencja na koncie 976 ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami" prowadzona jest z podziatem na
Jednostki, ktérych dotyczg wytgczenia i z podziatem na poszczegolne elementy tacznego sprawozdania.
Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami dotyczace naleznoSci ksieguje sie warto$é naleznosci od innych
Jednostek organizacyjnych na podstawie odpowiedniego dowodu ksiggowego (np. faktury, rachunku lub noty
ksiggowej) a na stronie Ma otrzymanie zaplaty tej naleznosci. Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo
Wn, ktére oznacza stan naleznosci do wyltgczenia w bilansie skonsolidowanym jednostki samorzadu
terytorialnego.

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami dotyczace zobowiazan ksieguje sie zobowiazania wobec innych
Jednostek organizacyjnych na podstawie odpowiedniego dowodu ksiegowego (np. faktury, rachunku lub noty
ksiggowej) a na stronie Wn zaplatg tego zobowigzania. Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo Ma,
ktére oznacza stan zobowigzan do wylgczenia w bilansie skonsolidowanym jednostki samorzadu terytorialnego.
Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami dotyczace przychodéw ksieguje sie warto$é przychodow
towarow i ustug, ktére zostaly sprzedane innym jednostkom organizacyjnym na podstawie odpowiedniego
dowodu ksiggowego (np. faktury, rachunku lub noty ksiegowej). Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo
Ma, ktére oznacza przychody do wytgczenia w skonsolidowanym rachunku zyskéw i strat jednostki samorzadu
terytorialnego. Jezeli jednostka, ktérej dotyczy rozliczenie wzajemne wzgledem przychodéw jest platnikiem

podatku VAT przychody nalezy ksiegowaé w wartosci netto.



Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami dotyczace kosztéw ksieguje sie wartos¢ kosztoéw, ktdre staly sie
przychodami innych jednostek organizacyjnych na podstawie odpowiedniego dowodu ksiggowego (np. faktury,
rachunku lub noty ksiggowej). Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty do
wylaczenia w skonsolidowanym rachunku zyskéw i strat jednostki samorzadu terytorialnego. Jezeli jednostka,
ktérej dotyczy rozliczenie wzajemne wzgledem przychodéw jest platnikiem podatku VAT koszty nalezy
ksiggowa¢ w wartosci netto.

Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami dotyczace zmniejszenia funduszu ksieguje sie operacje majace
wpltyw na zmniejszenie funduszu: warto$¢ nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci netto oraz warto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych
dotyczacych wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami. Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza zmniejszenie Funduszu do wylaczenia w skonsolidowanym zestawieniu zmian w funduszu
jednostki samorzadu terytorialnego.

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami dotyczace zwigkszenia funduszu ksieguje sie operacje majgce
wplyw na zwigkszenie funduszu np. warto$¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w wartoéci netto oraz warto$¢ zrealizowanych dochodéw budzetowych
dotyczacych wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami. Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo Ma,
ktore oznacza zwigkszenie Funduszu do wyltaczenia w skonsolidowanym zestawieniu zmian w funduszu
jednostki samorzadu terytorialnego.

Salda konta 976 winny zosta¢ uzgodnione z innymi jednostkami organizacyjnymi, celem wyeliminowania
btedow w stosowaniu wzajemnych rozliczen w sprawozdaniu facznym.

Salda konta 976 ulegaja zamknigciu w kolejnym roku poprzez uregulowanie naleznosci i zobowigzan, storno
przychoddw, kosztéw oraz zmniejszen i zwigkszen funduszu dotyczacych roku poprzedniego po ztozeniu
rocznych sprawozdan finansowych.

Ze wzgledu na to, ze w jednostce wzajemne rozliczenia wystepuja tylko w niewielkim stopniu dopuszcza sie

ich zaksiggowanie na koniec roku.

980- ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1. réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;

2. wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

3. warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlnosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.



Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego" stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym:;

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartosé¢ umow, decyzji

1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw

budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegbtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢
w szczegoblnosci ustalenie kwoty niewygasajacych.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat" stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢é
zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezagcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna zapewnié
w szczegblnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkdw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat

przysztych.



Zatgeznik nr 5

Do Zarzadzenia nr 3/2021
Dyrektora Schroniska
dla Zwierzat

we Wioctawku z dnia 24.03.2021 r.

Dokumentacja systemu przetwarzania danych

przy uzyciu komputera

I. Dokumentacja systemu przetwarzania danych i ochrona ich zbioréw.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt. 3 i 4 i ustawy o rachunkowosci. Ksiegi rachunkowe prowadzone za

pomoca komputera i posiadajg :

W

5.

wykazy zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe

opisy systemu przekazania danych z okreslaniem struktur i wzajemnych

powiagzan i funkcji,

opisy systeméw informatycznych wraz z opisem algorytméw,

date rozpoczecia eksploatacji tych systemow,

system ochrony danych i ich zbiordow.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ technikg komputerowa wg nastepujacego oprogramowania:

KSIEGOWOSC BUDZETOWA - Program - System Finansowo Ksiegowy Finanse Vulcan

Przeznaczenie programu

- prowadzenie ksiag rachunkowych Schroniska dla Zwierzat we Wtoctawku

- prowadzenie rejestru dochodow i wydatkow,

- definiowanie i wykonywanie sprawozdar finansowych - prowadzenie kont w ujeciu analitycznym

i syntetycznym.

Wydruki:

e wykaz stanéw i obrotéw miesiecznie i narastajgco



e wykazy standéw i obrotow - konta analityczne

Zapiséw ksiegowych dokonuje sie w systemie komputerowym o nazwie Finanse Vulcan. Katalog o
nazwie odpowiedzialny za zapisy ksiggowe znajduje sie w specjalistycznych serwerowniach

sprzedawcy programu.

Instrukcja programu ksiggowego stanowi rozwiniecie informacji zwigzanych z wykazem zbioréw
danych tworzacych zbiory rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z okre$leniem ich
struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych wraz z
opisem systemu informatycznego. Kopie zapasowe sa przechowywane w specjalistycznych
serwerowniach sprzedawcy programu. Szczegdtowy wydruk kont analitycznych ich powigzah z
kontami ksiggi gtéwnej sporzadzany jest z poziomu programu i stanowi uzupetnienie do planu kont

Schroniska dla Zwierzat we Wioctawku.

PEACE

Ewidencja szczegdtowa dotyczaca rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen z pracownikami oraz
rozrachunkéw publiczno-prawnych z nimi zwigzanych odbywa si¢ za pomocg programu ptacowo-
kadrowego Ptace Vulcan . Instrukcja programu stanowi rozwinigcie informacji zwigzanych z
wykazem zbioréw danych tworzacych zbiory rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkeji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych wraz z opisem systemu informatycznego. Kopie zapasowe sg przechowywane w

specjalistycznych serwerowniach sprzedawcy programu.
Przeznaczenie programu:

1. ewidencja informacji kadrowych,

2. naliczanie ptac, podatku od wynagrodzen, zasitkéw chorobowych

Wydruki:
-listy ptac,

- rozliczenia list,
- PIT

- kartoteki ptac na koniec roku,

- karty wynagrodzen.



PELATNIK — Program - ZUS,

Przeznaczenie — rozliczenia z ZUS w zakresie sktadek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne i

Fundusz Pracy.
Wydruki:

- druki rozliczeniowe (DRA - deklaracje rozliczeniowe, RCX - raport imienny, RSA - zasitki

chorobowe, macierzynskie)
- druki zgloszeniowe,

Kopie sg sporzadzane automatycznie na macierz stuzaca do kopiowania danych.

II. Ksiegowos¢ prowadzona za pomocg komputera

1. Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkéw prowadzonych za pomocg komputera s3:

- sprawdzone dowody ksiggowe - zrddtowe i zastepcze stwierdzajace

dokonanie operacji gospodarczych,

- dane do komputera wprowadza si¢ automatycznie za posrednictwem urzadzen

facznosci lub komputerowych nosnikéw danych,

- dane tworzone wewngtrz komputera na podstawie programu, przy wykorzystaniu

informacji zawartych juz w ksiegach.

2. Stawia si¢ wymog dekretowania zapisow zrédtowych ( art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy) poprzez
zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych i podpis gtéwnego ksiegowego oraz
podpis kierownika jednostki dlatego tez operacje gospodarcze s3 wprowadzane do systemu na
podstawie sporzadzonego komputerowo polecenia ksiegowania, a dowody zrédiowe (wyciagi
bankowe, dowody zakupu oraz inne niezbedne zataczniki) sa zatacznikami polecenia ksiegowania.

3. Dowody ksiggowe dotyczace dziatalnosci podstawowej wprowadza sie do systemu symbolem PK ,
natomiast dowody ksiggowe dotyczace projektu systemowego symbolem EFS.

4. Dane po wprowadzeniu do ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera jest odpowiednio chroniony

przez system ksiggowy przed zniszczeniem , modyfikacja lub ukryciem zapisu.
5.Zapis ksiggowy powinien co najmniej zawieraé :

- datg operacji,



- okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego (PK)
- zrozumialy tekst, skrét lub kod operacji,
- rok i date zapisu,

- oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

6.Na ksiggi rachunkowe - prowadzone za pomocg komputera sktadajg sie :

- dziennik zawierajacy chronologiczne ujgcie operacji wraz z nadanym automatycznie

kolejnym numerem pozycji dziennika,

- konta zawierajgce zapisy operacji w ujeciu systematycznym, najpierw na kontach
analitycznych, dopiero sumy tych obrotéw wprowadzajg zapisy na kontach syntetycznych

(ksiegi gtdwnej),
- zestawiefi obrotdw i sald kont, sporzadzonych na koniec kazdego miesigca zawierajace

» symbole i nazwy kont,

* salda poszczeg6lnych kont na dziefi otwarcia konta, obroty za miesigc i narastajace od

poczatku roku, salda na koniec miesiaca.

7. Obroty zestawienia obrotéw i sald nie wymagaja uzgodnieni z kontem i dziennikiem, a obroty i

salda z obrotami i saldami kont poniewaz system zapewnia automatyczne uzgodnienia.

8. Kazdy wydruk dziennika, konta lub zestawien obrotow i sald jest trwale opatrzony :

nazwa jednostki,

rodzaje ksiegi i programu przetwarzania,

okreslenie roku obrotowego okresu sprawozdawczego,

- daty sporzadzenia wydruku,

numeracj¢ stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej sumowanych

narastajaco.

9. Kontrola ciggtosci zapiséw oraz przenoszenia obrotéw i sald nastepuje automatycznie.



10. W mysl art. 20 ust. 5 ustawy przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera za
rownowazne z dowodami zrédlowymi uwaza sie¢ rdwniez zapisy w ksiegach rachunkowych ,
wprowadzane automatycznie za posrednictwem tacznosci komputerowych  nosnikéw danych lub

wedhug algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz w ksiegach pod warunkiem

spetnienia nastepujacych wymogdow:
- mogg one w dowolnym momencie uzyskac trwale czytelna tresé,
- mozliwe jest stwierdzenie zrédta pochodzenia,

- stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci i kompletnosci

danych,
-dane Zrodtowe sa w miejscu ich powstawania odpowiednio chronione.

11. Realnos¢ danych zrédtowych pozyskiwanych w formie elektronicznej musi by¢ potwierdzone

podpisem elektronicznym.



II. Ochrona danych, zbioréw danych i programoéw

1. Wewnatrz pomieszczenia w ktérym uzywany jest sprzet komputerowy posiadajacy chronione
dane, osoby nieuprawnione do ich dostepu moga przebywaé wylacznie w obecnosci osoby
zatrudnionej lub upowaznionej przez administratora danej jednostki komputerowej. W przypadku
nieobecnosci takiej osoby pomieszczenia te musza by¢ zamykane w sposéb uniemozliwiajacy dostep
do nich osobom postronnym.

2. Po zakoficzeniu pracy pomieszczenia powinny by¢ skontrolowane przez ostatniego
pracownika, ktéry je opuszcza.

3. Komputer powinien posiada¢ tzw. listwe zabezpieczajaca , ktéra chroni podzespoty komputera
przed spaleniem spowodowanym awarig lub zaktdceniami sieci zasilajace;.

4. Wszyscy Uzytkownicy korzystajacy z systemu informatycznego zobowigzani sa do
postugiwania si¢ swoimi ,,;Nazwami Uzytkownika” oraz ,,Hastami". W przypadku zmiany ktéregos$ z
nich zobowigzane sg powiadomi¢ Kierownika. Hasta spisane sg na kartce i przechowywane w
zaklejonej kopercie przez Kierownika.

5. Kazdy Uzytkownik odpowiada za posiadane na swej jednostce komputerowej dane.

6. Monitory powinny by¢ tak usytuowane, aby uniemozliwi¢ odczytanie z nich chronionych
danych przez osoby nieuprawnione.
7. Kazda osoba przed dopuszczeniem do pracy przy chronionych danych zaznajamiana jest z

przepisami dotyczacymi ich bezpieczenstwa.

8. Zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy nalezy stosowaé wiasciwe procedury i $rodki chronigce przed
zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem zapisu. Zapis art. 23 ustawy uznaje ksiegi rachunkowe za
prowadzone bezblednie jezeli wprowadzono do nich kompletnie wszystkie dowody ksiegowe,
zapewniono ciggtosci zapiséw i procedur obliczeniowych (art. 23 ust. 4 ustawy).

9. Zapewni¢ nalezy rowniez wymdg identyfikacji dowodéw i sposobu ich zapisania w ksiegach
rachunkowych, na wszystkich etapach przetwarzania danych, tak aby istniat tzw. $lad rewizyjny.

10. Spefniajac wymogi art. 71 ustawy o ochronie danych stosowane sa nastgpujace metody
zabezpieczenia dostgpu do danych i ich przetwarzania poprzez :
= stosowanie odpornych na zagrozenie no$nikéw danych,

- wiasciwe zabezpieczenie zewnetrznej dostepnosci do programéw.



V. Zasady postepowania w przypadku naruszenia ochrony danych.

1. Kazda osoba zatrudniona przy przetwarzaniu chronionych danych, ktéra stwierdzi lub

podejrzewa naruszenie zabezpieczefh powinna niezwlocznie powiadomié o tym Kierownika.

2. Uzytkownik, ktéry uzyskat informacje lub sam stwierdzit naruszenie

zabezpieczen chronionych danych zobowiazany jest niezwlocznie powiadomié o tym Kierownika.

3. Administrator lub inna osoba upowazniona powinna w pierwszej kolejnosci :

- zapisa¢ wszelkie informacje zwigzane z danym zdarzeniem, a szczegdlnie : doktadny
czas uzyskania informacji o naruszeniu bezpieczenstwa danych i czas samodzielnego
wykrycia tego faktu.

= na biezaco wygenerowa¢ i wydrukowac (jezeli zasoby systemu  informatycznego na
to pozwalaja) wszystkie mozliwe dokumenty i raporty, ktére mogg poméc w ustaleniu
okolicznosci zdarzenia, opatrzy¢ je datg i podpisem.

- przystgpi¢ do zidentyfikowania rodzaju zdarzenia, zwlaszcza skali zniszczen i

metody dostepu do danych intruza.

4. Niezwiocznie podjaé odpowiednie kroki w celu powstrzymania i ograniczenia dostepu do
danych przez osoby niepowotane, zminimalizowania szkdd i zabezpieczenia przed usunieciem $ladéw

jej ingerencji.

5. Po wyeliminowaniu bezposredniego zagrozenia nalezy przeprowadzi¢ wstepng analize
stanu systemu informatycznego w celu potwierdzenia lub wykluczenia faktu naruszenia ochrony

danych w systemie.

6. Niezwlocznie nalezy przywréci¢ normalny stan dziatania systemu , przy czym, jezeli nastgpito
uszkodzenie bazy danych , niezbedne jest jej odtworzenie z ostatniej kopii awaryjnej z zachowaniem
wszelkich srodkéw ostroznosci, majacych na celu unikniecie ponownego uzyskania dostepu przez

intruza tg sama drogg.

7. Po przywréceniu prawidlowego stanu bazy chronionych danych nalezy przeprowadzié¢
szczegotowy analizg w celu okreslenia przyczyny naruszenia ochrony danych oraz przedsiewzigé

kroki majgce na celu wyeliminowanie podobnych zdarzen w przysztosci.

8. Jezeli przyczyng zdarzenia byt btad osoby zatrudnionej, nalezy przeprowadzié dodatkowe

szkolenie z zakresu bezpieczefistwa, wszystkich oséb majgcych dostep do chronionych danych.



9. Jezeli przyczyna zdarzenia byto uaktywnienie wirusa, nalezy znalezé zrddto jego pochodzenia

i wykona¢ niezbedne dziatania w celu pozbycia sie go.

10. Jezeli przyczyng zdarzenia bylo wlamanie w celu pozyskania bazy chronionych danych,
nalezy dokona¢ szczegdtowej analizy wdrozonych srodkéw zabezpieczajacych w celu zapewnienia

skutecznej ochrony bazy danych.

11. Jezeli przyczyna zdarzenia bylo zaniedbanie za strony osoby zatrudnionej

(Uzytkownika), nalezy wyciagna¢ konsekwencje regulowane ustawa.

12. W przypadku kradziezy z pomieszczenia, w ktérym znajduje sie sprzet komputerowy nalezy

powiadomi¢ o fakcie najblizszy komisariat policji.

13. Jezeli przyczyng zdarzenia byt zly stan techniczny sprzetu lub sposéb dziatania programu,

nalezy wowczas niezwlocznie przeprowadzi¢ kontrolne czynnosci serwisowo - programowe.




